
Bürokraft für die Geschäftsstelle
(Vollzeit) (m/w/d)

WIR
SUCHEN 
DICH!

BRFV e.V.

Bayerischer Reit-und Fahrverband e.V.
Landshamerstr. 11
81929 München

Tel.: 089/ 92 69 67-250



Für unser Team suchen wir ab sofort
Bürokraft für die Geschäftsstelle 
(Vollzeit)(m/w/d)

 Ihre Aufgaben:
 - Bearbeitung ein- und ausgehender Korrespondenz sowie Posteingang und- ausgang 
 - Betreuung der bayerischen Kadermitglieder aller Disziplinen
 - Sekretariat Büro Geschäftsführung inklusive Event- und Reiseorganisation
 - Update und Pflege der Verbandswebsite 
 - Empfangstätigkeit und Gästebetreuung
 - System- und Datenbankpflege sowie Dokumentenverwaltung und Archivierung

 Das bringen Sie mit:
 - Erfahrung in Sekretariatsaufgaben
 - sicherer Umgang mit MS-Office und Content Management Systemen
 - Flexibilität im Arbeitsbereich
 - Teamgeist und Kundenorientierung
 - Affinität zum Reitsport
 - Selbstständigkeit und Eigeninitiative

Wir bieten Ihnen:
- Eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem engagierten Team
- Ein sicheres Arbeitsverhältnis
- Leistungsgerechte Vergütung
- Krisensicheren Arbeitsplatz
 
Wir bieten Ihnen eine anspruchsvolle, vielfältige und herausfordernde Tätigkeit
innerhalb unseres Verbandes. 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns über Ihre aussagekräftige
Bewerbung per Email an office@brfv.de

oder per Post an:
Bayerischer Reit-und Fahrverband e.V.
Olympia-Reitanlage München-Riem
c/o Thomas Schreder, Geschäftsführer
Landshamerstr. 11
81929 München

Fragen beantworten wir Ihnen gerne unter Telefon 089/926967-250

BRFV e.V.


